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olnis

Inleiding

Om in te kunnen loggen in Mijn Youforce, heb je een gebruikersnaam, wachtwoord en 2-factor authenticator
nodig. VismaRaet (de leverancier) heeft de verplichte 2-factor authenticatie toegevoegd voor extra
beveiliging van Youforce. Met 2-factor authenticatie bevestig je na het invullen van je gebruikersnaam en
wachtwoord (iets wat je weet) je identiteit met bijvoorbeeld je telefoon (iets wat je hebt). Deze controle wordt
toegevoegd voor een optimale bescherming van de persoonsgegevens in de organisatie zodat deze blijft

voldoen aan de eisen van de Europese privacywet AVG.

Deze handleiding bestaat uit 3 delen. Het is belangrijk dat je alle stappen op volgorde uitvoert.

Voor vragen kan je contact opnemen met de HR Servicedesk. De HR Servicedesk is per mail
(hrservicedesk@ssc-ons.nl) bereikbaar of elke werkdag telefonisch bereikbaar van 9.00-17.00 uur.

Voor elke organisatie geldt een ander algemene nummer. Hieronder de telefoonnummers per organisatie.
Na het kiezen van een algemene nummer, volgt een keuzemenu. Kies voor optie 2. HR-Servicedesk

Zwolle 088-102 7120
Kampen 088-102 7130
Overijssel 088-102 7190
Dalfsen 088-102 7140
Westerveld 088-102 7150
Zwartewaterland 088-102 7160
Ommen 088-102 7180
Ons 088-102 7170
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Deel 1: Nieuw account

Stap 1

Je hebt onderstaande mail ontvangen:

Jouw organisatie heeft een Youforce account aangemaakt. Met dit account kan je
een groot aantal HR zaken online regelen.

Je moet dit account binnen 5 dagen activeren. Na activatie heb je toegang tot
Youforce.

Activeer Youforce via deze link:

hitps://identity.raet.com/onboarding/035400b9746487 Klik op de link (binnen 5 dagen!)

Als registratie niet lukt of je krijgt geen toegang tot Youforce, neem dan contact op
met de Youforce-beheerder van jouw crganisatie.

Succes met Youforce!

Heel erg bedankt,
Youforce

Stap 2

N VISMA | raet

Welkom bij Youforce!
Je Siart huer med el activeren van je account Kllk Op Start
voor Youforce

Ditp

25 KOSI & een paar minuten

Stant

Responsiie G5ciosune policy
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Stap 3
Bepaal je gebruikersnaam
1. Voer je geboortenaam in
(2] 2. Bepaal je gebruikersnaam (onthoud deze)
Wul de gebruikersnaam in voor Jjouw account in Kllk Op ‘Verder’
e — 3. Bepaal je wachtwoord (onthoud deze). Gebruik
| ‘ @onyouforce.com voor je wachtwoord ten minste 8 tekens, waarvan
minimaal 1 hoofdletter, 1 kleine letter, 1 cijferen 1
speciaal teken
Stap 4
Accountherstel
(]

Klik op ‘Verder

Heb je een probleem tijdens het inloggen?
Gebruik dan de link 1k kan niet inloggen op de
inlogpagina van Youforce

Wijzig zo nodig_hier het e-mailadres.

Stap 5

Gefeliciteerd!

Jouw Youforce account is geactiveerd. Ja kan
nu inloggen.

Stap 6

Klik op ‘Verder’

Jouw Youforce account is succesvol geactiveerd.

Inloggen kan nu via: https:/youforce.raet.com/vi-login/

Jouw gebruikersnaam is: | Donyouforce.com

Als je de gebruiksnaam of wachtwoord bent vergeten, gebruik dan de link
Problemen met aanmelden? op de inlogpagina.

Je ontvangt een gefeliciteerd mail

Krijg je daarna nog steeds geen toegang? Neem dan contact op met de Youforce-
beheerder in jouw organisatie. Ook voor vragen over Youforce kan je daar terecht.

Succes met Youforce!
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Deel 2: Microsoft Authenticator

Stap 1

Bovenstaande acties moeten uitgevoerd zijn om onderstaande vervolgstappen te kunnen doen. Dit moet op
volgorde na elkaar gebeuren.

Stap 2

Download de app Microsoft Authenticator op je mobiel of tablet (zie aparte handleiding hoe je dit doet)

4

Authenticator

Stap 3
Nadat je de authenticator hebt geinstalleerd, klik je op open. Accepteer de privacy voorwaarden door op “lk

ga akkoord” te klikken. Doe verder even niets.

Stap 4

Ga naar http://www.vismaraet.nl/inloggen en klik onder het kopje ‘Youforce medewerkers en managers’ op

‘Inloggen Mijn Youforce’:

Inloggen Visma | Raet

Youforce Youforce Visma.net
medewerkers en managers HR-Professionals HRM & Payroll

i e
Inloggen Mijn Youforce [ Inloggen Youforce [ Visma.net HRM & Payroll [

Mijn Visma Raet [
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Stap 5

<P Youforce

Vul jouw e-mailadres of gebruikersnaam in ®

[ )

N VISMA | raet

©2022Visma|raet  Visma|raetsecurity  Veelgestelde vragen

Vul je gebruikersnaam en vervolgens je wachtwoord in en klik op ‘Login’. Je gebruikersnaam eindigt met

@onyouforce.com. Dus bijvoorbeeld: JJansen@onyouforce.com.

«» Youforce

Gebruikersnaam

[ tesﬂ @onyouforce.com ‘

Wachtwoord

| ®

Problemen met inloggen?
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Stap 6

Onderstaande melding verschijnt:

Welkom bij PingID

VismalRaet introduceert 2-factor authenticatie om de
veiligheid van je account te vergroten.

Begin met het downloaden en installeren van de PingID

applicatie van Google Play (Android) of de App Store
(iI0S). Wanneer de PinglD applicatie is geinstalleerd, Kklik

op begin.

Kies voor “Beginnen”

Stap 7

Het volgende scherm verschijnt:

Een nieuw apparaat toevoegen

- Mobiele applicatie met PinglD

E Voor de beste ervaring Installeert u PingID en scant
u de QR-code om uw moblele apparaat te koppelen.

L& )  ykunt de koppelingscode zo nodlg cok handmatig
Invoeren.

Koppelingscode: 1352 46010 6368

l ‘ Arsicbi ” - |
iPhone & iPad " Android

Andere authenticatiemethodes

FoB FoB [oife]

Yubikey bevelligingssleutel Bureaublad Authenticator

Kies rechts onderin voor: “Authenticator”.
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Stap 8

1. Ga naar je app Microsoft Authenticator die je op je mobiel hebt gedownload.
Klik rechts bovenin voor het plusje “+”.

Kies voor: “Werk- of schoolaccount”.

Kies voor: “QR-code scannen”.

De Authenticator vraag om toegang tot de camera.

Kies voor Ok.

Scan de QR code

Noagakwd

Authenticator koppelen x

Authenticator koppelen
Gebruk v authentcaton-app, Zoais Google Auhamcator, om de QR-code e

Seannen om 1o begnnen med koppelon of gebiuk handmatig koppeion Kik op
\olgende a's u Kaar bant

Klik op Volgende.

Stap 9

1. Ga naar je app Microsoft Authenticator die je op je mobiel hebt gedownload.

2. Onder Visma | Raet staat een toegangscode. Voer de code in van de authenticator in volgende
scherm.

Verificatie

Voer uw toegangscode In om uw authenticator te
verifieren

Annuleren

Klik op Volgende. Nu ben je in Mijn Youforce.
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Deel 3: Inloggen (volgende keren)

Stap 1

Ga naar http://www.vismaraet.nl/inloggen en klik onder het kopje ‘Youforce medewerkers en managers’ op

‘Inloggen Mijn Youforce’:

Inloggen Visma | Raet

Youforce Youforce Visma.net
medewerkers en managers HR-Professionals HRM & Payroll

i L
Inloggen Mijn Youforce [ Inloggen Youforce [ Visma.net HRM & Payroll [

Mijn Visma Raet [

Stap 2

<) Youforce

Vul jouw e-mailadres of gebruikersnaam in @

( |

N VISMA | raet

©2022Visma|raet  Visma|raetsecurity  Veelgestelde vragen

Vul je gebruikersnaam en vervolgens je wachtwoord in en klik op ‘Login’. Je gebruikersnaam eindigt met

@onyouforce.com. Dus bijvoorbeeld: JJansen@onyouforce.com.
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<) Youforce

Gebruikersnaam

[ tesﬂ @onyouforce.com

Wachtwoord

| d

Problemen met inloggen?

Stap 3

Je ziet een scherm om een code in te voeren:

pa-ac-oauth

Authenticeren met Authenticator

Voer de toegangscode in die wordt weergegeven in
uw authenticator.

Open de Microsoft authenticator op je mobiel. Het nummer dat

verschijnt op je mobiel, vul je in op je laptop.

Aangemeld als: .
1c™88 Klik op “Aanmelden”.

Afmelden

Je bent nu ingelogd in Mijn Youforce!
Voortaan kan je inloggen via https://vismaraet.nl/inloggen.
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