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D ashboard

Het Dashboard is het startscherm van Flex Benefits.

In je Budget overzicht kan je voor de komende maanden zien wat je nog aan IKB budget te
besteden hebt.

Flex Benefits

Hallo Test

Dashboard

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde Uw gegevens
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Uw gegevens

Alle arbeidsvoorwaarden Vv ’
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Bugfjet overzicht

Klik op Alle arbeidsvoorwaarde n om alle doelen te zien:

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde

s
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d O = ¥ € &

Kopen van vakantie-

Uitruil reiskosten )

Opleidingskosten Vakbondscontributie Verkopen uren IKB uitbetalen

Volledige lijst sluiten A



Uitruil reiskosten (1x per jaar)

In dit voorbeeld kiest de medewerker ervoor om de onbelaste reiskosten van het hele
komende jaar te laten verrekenen in december. Je kan er ook voor kiezen om het
maandelijks te doen (zie volgende hoofdstuk). De fiscale ruimte is het maandelijks

berekende bedrag aan reiskosten. Dit bedrag is afhankelijk van de reisafstand van huis naar
jouw vaste werkadres en je aantal reisdagen per week.

Let op: als je verhuist, een ander werkpatroon hanteert of als er andere factoren zijn
waardoor je fiscale ruimte wijzigt dan moet je de reeds ingediende keuzes voor de
reiskosten wijzigen. Wijzig je de oorspronkelijke aanvraag niet dan fraudeer je (ongemerkt)
of loop je mogelijk het extra financiéle voordeel mis.

De belastingdienst staat werkgevers toe om voor gemaakte reiskosten in verband me t
woon-wer k maxi BEagerkildmeter netto te betalen. De gemeente Dalfsen  betaalt
geen reiskosten voor woon  -werk verkeer, maar  zij geeft medewerkers wel de mogelijkheid

om een gedeelte van het bruto Individuele Keuze Budget uit te ruilen met de reisk osten. Dit

levert een fiscaal voordeel op ter hoogte van het bijzondere belastingtarief. De hoogte van
de reiskosten wordt bepaald door de volgende factoren:

A(fstand): Reisafstand per dag (2 x enkele reisafstand).

D(agen): Aantal reisdagen in het jaar. Dit aantal reisdagen is door de belastingdienst
vastgesteld op maximaal 214 dagen bij 5 reisdagen per week: 52 weken x 5
werkdagen per week minus dagen voor verlof en verzuim. Voor
medewerkers die minder dagen per week werken wordt dit naar rato
bere kend aan de hand van W(erkdagen).

W(erkdagen): Het aantal werkdagen per week.

Het maximaal te  verrekenen bedrag wordt als volgt berekend, waarhb
ingevul d: Ma x i maal te fiscaliseren0l®edrag = A x 214 X

Klik op de tegel  Uitruil reiskosten

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde
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Volledige lijst sluiten



Stap 1

Zet in het volaende scherm de periode on  December en ie kan zien wat je totale fiscale
Zet een vinkje bij  Maximum uitruilen en klik onderin beeld op Doorgaan naar
verrekenen.
Uitruil reiskosten o x

Stap 1 vul de gegevens over uw aanvraag in

December

Fiscale ruimte

-

laximum uitruilen

4

Totale kosten

Bedrag (Max : 1219,80)

1219,80

Uurloon

Doorgaan naar verrekenen
e —

Stap 2

Klik in het volgende scherm op de pijltjestoets achter de bron die je in wilt zetten voor de
verrekening. Als je meerdere bronnen in wilt zetten dan type je het gewenste bedrag per
bron in het veld bij Vul een waarde in voor de verrekening enklikop tab .



Klik onderin beeld op  Nu indienen.

Stap 1 vul de gegevens over uw aanvraag in ¥ Wijzigen

Stap 2 selecteer één of meerdere bronnen voor de verrekening

- Vul een waarde in voor de
Bronnen Beschikbaar Tl Totale kosten
IKB Eindejaarsuitkering en
Levensloop € O'OO

Nog nodig
IKB Bovenwettelijk verlof € 2000,00 1219,80
IKB Vakantietoeslag € 0,00

Pas deze aanvraag toe op:

December

Bewaren Nu indienen

Als je je keuze hebt ingediend kom je in het scherm Overzicht alle aanvragen . Bovenin
beeld zie je de bevestiging dat je keuze is ingediend en dat de overeenkomst wordt

aangemaakt. Uiterlijk de 7 © van de maand kan je een ingediende keuze die dezelfde maand

met de salarisverwerking mee moet, nog verwijderen/wijzigen.

Gegeuens uan uw aanuragen

Uw Aanvragen
N

‘ o Uitruil reiskosten. De}euze is ingediend en de overeenkomst zal worden aangemaakt.

S

Ouergicht alle aanuragen

Dit zijn de afgeronde aanvragen die u eerder heeft ingediend.

AANVRAAG A v INDIENDATUM & STARTMAAND 4 v OVEREENKOMSTEN DETAILS WIJZIGEN/VERWIJDEREN

Uitruil reiskosten Nog niet beschikbaar December 2019 +
Uitruil reiskosten 13.08:2019 September 2019



Uitruilen reiskosten (maandelijks)
Voor meer informatie over het uitruilen van reiskosten, zie vorige hoofdstuk.

Wil je  maandelijks je reiskosten uitruilen? In onderstaand voorbeeld fiscaliseert de
medewerker zijn reiskosten maandelijks. Hij start hiermee in april.

Klik op de tegel  Uitruil reiskosten

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde
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Uitruil reiskosten Kopenkvanivakantis Opleidingskosten Vakbandscontributie Verkopen uren IKB uitbetalen

uren

Volledige lijst sluiten

Stap 1

Zet de periode op december, nu verschijnt het jaarbedrag wat je mag fiscaliseren. In dit
is dat ua 312,80 . Deel dit bedrag door het

voorbeel d
0

jaar. Stel je maakt deze keuze in de periode april
del en door 9 maanden (apr i | 5.tlLétop: rond lceebedvag achterde G 34, 7

komma naar beneden af.

Uitruil reiskosten

Stap 1 vul de QegEeEVENS OVET UW 3anvraag in

Fiscale ruimte

@

Maximum uitruilen

Totale kosten

Keuze (per maand) (Max ; 312,80)

0,00

Stap 2



Zet de periode weer op de maand april, v ul het bedrag in bij Keuze per maand en klik op
Doorgaan naar verrekenen.

Uitruil reiskosten

Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in

April

49

Totale kosten

Fiscale ruimte

Maximum uitruilen

Keuze (per maand) (Max : 103,68)

‘ Duorgaan naar verrekenen .

Stap 2

Klik in het volgende scherm op de pijltjestoets achter de bron waarmee je de uitruil
reiskosten wilt verrekenen. Als je meerdere bronnen in wilt zetten dan type je het gewenste
bedrag per bron in het veld bij Vul een waarde in voor de verrekening.

Vink de maanden aan  die nog komen, waarin je ditzelfde maandeli jkse bedrag wilt
fiscaliseren. Je kopieert hiermee eigenlijk je gemaakte keuze in april, door naar alle
komende maanden.

In onderstaand voorbeeld zijn alle komende maanden van het jaar aangevinkt en zijn
hierdoor zwart geworden.

Uitruil reiskosten 9 x

Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in ¥ Wijzigen

Stap 2 Selecteer &én of meerdere bronnen voor de verrekening

Bronnen Beschikbaar y:llr:iznvi\l:garde EErED Totale kosten
IKB Eindejaarsuitkering en
Levensloop € O’OO
Nog nodig
IKB Bovenwettelijk verlof € 1400,00 34,75
IKB Vakantietoeslag € 0,00
Brutoloon £ 1350,40 0 000
Pas deze aal =

s

e
Bewaren ( Nu indienen




Klik onderin beel dop Nu indienen

Als je je keuze hebt ingediend kom je in het scherm 7
Bovenin beeld zie je de bevestiging dat je keuze is ingediend en dat de overeenkomst wordt

aangemaakt. Op deze pagina kan je ook de overeenkomst inzien.

Uite rlijk de 7 © van de maand kan je een ingediende keuze die dezelfde maand met de
salarisverwerking mee moet, nog verwijderen/wijzigen.

Gegeuens van uw aanuragen

Uw Aanvragen
a

- L Uitruil reiskosten. De keuze is ingediend en de overeenkomst zal worden aangemaakt.

Ouergicht alle aanuragen

Dit zijn de afgeronde aanvragen die u eerder heeft ingediend.

AANVRAAG a v INDIENDATUM & STARTMAAND 4 v OVEREENKOMSTEN DETAILS WIJZIGEN/VERWIJDEREN

Uitruil reiskosten Nog niet beschikbaar December 2019 ==
Uitruil reiskosten 13-08-2019 September 2019



Kopen van vakantie -uren

Klik op de tegel Kopen van vakantie -uren :

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde

S 000 ~ ©
L=}
r‘b ()]
- a
Uitruil reiskosten iopay vspe;akantle— Opleidingskosten Vakbondscontributie Verkopen uren IKB uitbetalen
Volledige lijst sluiten
Stap 1

Vul het aantal urenin  die je wilt kopen en druk op

tab. Het systeem rekent uit: aantal
vakantie -ur en (15) X je wuurl

oon (U 19,14) = totale koste

Kopen uvan vakantie-uren

7
Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in

September Totale kosten

Verlofuren (Max : 144,00)

Uurloon

( Doorgaan naar verrekenen D

Stap 2

4

Klik op Doorgaan naar verrekenen en je komt in het volgende scherm.

10



Stap 2

Klik op de pijltjestoets achter de bron die je wilt gebruiken om de totale kosten van je uren
te verrekenen.  Als je meerdere bronnen in wilt zetten dan type je het gewenste bedrag per
bron in het veld bij  Vul een waarde in voor de verrekening

Kopen van vakantie-uren o

Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in ¥ Wijzigen

Stap 2 selecteer één of meerdere bronnen voor de verrekening

. Vul een waarde in voor de
Bronnen Beschikbaar verrekening Totale kosten
IKB Eindejaarsuitkering en
Levensloop € O'OO
Nog nodig
IKB Bovenweitelijk verlof € 1400,00 287,10
IKB Vakantietoeslag € 0,00

Pas deze aanvraag toe op:

Oktober November December

e
‘ Nu indienen
~—— ™

Bewaren

Klik op Nuindienen  om je keuze inte dienen.

Alsje dithebtgedaan kom je in het scherm AOverzicht alle aanv
Bovenin beeld zie je de bevestiging dat je keuze is ingediend en dat de overeenkomst wordt
aangemaakt

Op deze pagina kan je ook de overeenkomst inzien nadat je leidin ggevende je aanvraag

heeft goedgekeurd . Uiterlijk de 7 © van de maand kan je een ingediende keuze die dezelfde
maand met de salarisverwerking mee moet, nog verwijderen/wijzigen.

Ot 2in de afgercnde aanvmagen die u eerder hestt inpediend.
AANVRAAG INDIENDATUM & ¥ STARTMAAND STATUS OVEREENKOMSTEN DETALS VERWLIDEREN
Extra vakantie-uren kopen 12032019 Juni 2019

Extra vakantie-uren kopen 12032019 Mei2019

Extra vakantie-uren kopen 12032019 April 2019

148 uitbetalen 12032019 Apr 2m9

GOEDGEKEURD

KB uitbetalen 12432019 Apr 2019

I

Reiskosten woomwerk 2112m8 December 2018

11



Ver kop en uren

Klik op de tegel Verkop en uren

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde
~
o =~

S O

Uitruil reiskosten e

Kopen van vakantie-

()
8s

Opleidingskosten Vakbondscontributie Verkopen uren

Volledige lijst sluiten ~

In het volgende  scherm zie je bij Beschikbaar  het maximale aantal uren die je mag

verkopen .

Verkopen uren

Vul de gegevens over uw aanvraag in

Ingangsdatum &

01-04-2019

Maximum keuze(uren)

druk op tab . In dit voorbeeld worden er 15 uren verkocht van de

mogen worden.

Klik onderin beeld op

Nu indienen

Uurloon
Waarde
Bronnen Beschikbaar e Y«aarde ALEERT
verrekening
Bovenwettelijk verlof (voor IKB)
Bewaren | Nu indienen ’
Vul het aantal uren in die je wilt verkopen bij Vul een waarde in voor de verrekening

fe.

35,92 uren die verkocht

en

12



Als je je keuze hebt ingediend kom je in het scherm 7
Bovenin beeld zie je de bevestiging dat je keuze is ingediend en dat de overeenkomst wordt
aangemaakt.

Op deze pagina kan je ook de overeenkomst inzien, zodra je leidinggevende je aanvraag
heeft goedgekeurd.

Uiterlijk de 7 © van de maand kan je een ingediende keuze die dezelfde maand met de
salarisverwerking mee moet, nog verwijderen/wijzigen.

Flex Benefits

Gegeuens uan uw aanvragen

Uw Aanviaye..

° Vakantie-uren verkopen. De keuze is ingediend en de overeenkomst zal worden aangemaakt

Ouergicht alle aanuragen
Dit zijn de afgeronde aanvragen die u eerder heeft ingediend.

AANVRAAG INDIENDATUM A ¥ STARTMAAND STATUS OVEREENKOMSTEN DETAILS VERWIJDEREN
Vakantie-uren verkopen Nog niet beschikbaar April 2019 < > L o

13



Opleidingskosten

Klik op de tegel  Opleidingskosten

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde

Uitruil reiskosten Kopan vlzja:we\rr‘akantie- Opleidingskosten Vakbondscontributie Verkopen uren IKB uitbetalen
Volledige lijst sluiten
Stap 1
Vul in het volgende scherm de velden in:
Scholingskosten: Kosten van de studie /cursus
Soort scholing: Naam van de studie/cursus
Bijdrage van werkgever: Indien van toepassing  bijdrage van de werkgever invullen
Kosten voor werknemer: Wordt automatisch gevuld als er ni

van werkgevero

Opleidingskosten

Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in

4

April Totale kosten

Scholingskosten

150,00

Soort scholing

Cursus Excel

Bijdrage van werkgever

0,00

Kosten voor werknemer

Doorgaan naar verrekenen P

Klik onderin beeld op  Doorgaan naar verrekenen

14



Stap 2

Klik op de pijltiestoets achter de bron die je wilt gebr uiken om de kosten van je opleiding
te verrekenen.  Als je meerdere bronnen in wilt zetten dan type je het gewenste bedrag per
bron in het veld bij ~ Vul een waarde in voor de verrekening

Opleidingskosten O =
Stap 1 vul de gegevens over uw aanvraag in ¥ Wijzigen

Stap 2 selecteer één of meerdere bronnen voor de verrekening

Bronnen Beschikbaar :’:rlrt‘z:;:)iv::rde IoeEras Totale kosten
IKB Eindejaarsuitkering en
Levensloop € O‘OO

Nog nodig
IKB Bovenwettelijk verlof € 1400,00 150,00
IKB Vakantietoeslag € 0,00

Pas deze aanvraag toe op:

September Oktober Navember December

‘ Doorgaan naar bijlagen '

Stap 3 Voeg relevante bijlagen toe aan uw aanvraag

Klik onderin beeld op  Doorgaan naar bijlagen

15



Stap 3

Klik op Bestanden selecteren om je betaalbewijs toe te voegen en klik onderin beeld op
Nu indienen.

Opleidingskosten O *
Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in % Wijzigen
Stap 2 selecteer één of meerdere bronnen voor de verrekening ¥ Wijzigen

Stap 3 Voeg relevante bijlagen toe aan uw aanvraag

September

Bestanden selecteren

Bewaren

Als je je keuze hebt ingediend kom je in het scherm Overzicht alle aanvragen

Bovenin beeld zie je de bevestiging dat je keuze is ingediend en dat de overeenkomst wordt
aangemaakt. Op deze pagina kan je ook de overeenkomst inzien zodra je aanvraag is

goedgekeurd door je leidinggevende en is verwerkt.

Uiterlijk de 7 © van de maand kan je een ingediende keuze die dezelfde maand met de
salarisverwerking me e moet, nog verwijderen/wijzigen.

Gegeuens uan uw aanuragen

Uw Aanvragen

L9 Studiekosten. De keuze is ingediend en de overeenkomst zal worden aangemaakt.

O — —

Overgicht alle aanuragen

Dit zijn de afgeronde aanvragen die u eerder heeft ingediend.

AANVRAAG INDIENDATUM & ¥ STARTMAAND OVEREENKOMSTEN DETAILS VERWIJDEREN

Reiskosten woonwerk 25-03-2019 December 2019 m
Reiskosten woonwerk 25-03-2019 November 2019

16



Vakbondscontributie

Je kan jaarlijks je vakbondscontributie fiscaliseren zodra je de

vakbond hebt ontvangen (oktober/november).

Klik op de tegel Vakbondslidmaatschap

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde

r
e ~

é O

Kopen van vakantie-

Uitruil reiskosten T

9,

Opleidingskosten

Vakbondscontributie

Volledige lijst sluiten

Stap 1

Vul het Bedrag vakbond in en druk op

Vakbondscontributie

Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in

4

September

Bedrag vakbond

100,00

¢ Doorgaan naar verrekenen ’
—

Stap 2

tab .

Stap 3 Voeg relevante bijlagen toe aan uw aanvraag

Klik onderin beeld op  Doorgaan naar verrekenen

€c

Verkopen uren

Totale kosten

fiscale brief hierover van je

&

IKB uitbetalen

17



Stap 2

Klik in het volgende scherm op de pijltjestoets
kosten te verrekenen . Als je meerdere bronnen in
bedrag per bron in het veld bij

Vakbondscontributie

Stap 1 vulde gegevens over uw aanvraag in ¥

Stap 2 Selecteer één of meerdere bronnen voor de verrekening

Vul een waarde in voor de

Bronnen Beschikbaar verrekening
IKB Eindejaarsuitkering en

Levensloop € O'OO

IKB Bovenwettelijk verlof € 1400,00 100,00
IKB Vakantietoeslag € 0,00

e

‘ Doorgaan naar bijlagen ’

Stap 3 Voeg relevante bijlagen toe aan uw aanvraag

Klik onderin beeld op  Doorgaan naar bijlagen

Stap 3

Vakbondscontributie

Stap 1 Vul de gegevens over uw aanvraag in ¥
Stap 2 Selecteer één of meerdere bronnen voor de verrekening &

Stap 3 Voeg relevante bijlagen toe aan uw aanvraag

Toeygss

Bestanden selecteren

Klik op Bestanden selecteren om
te voegen en klik onderin beeld op

Bewaren

de brief van de vakbond (+
Nu indienen.

achter de bron die je wilt inzetten om de
wilt zetten dan type je het gewenste
Vul een waarde in voor de verrekening

Wijzigen

Totale kosten

Nog nodig

Wijzigen

Wijzigen

ondertekenen=verplicht!)

toe

18



Als je je keuze hebt ingediend kom je in het scherm 7
Bovenin beeld zie je de bevestiging dat je keuze is ingediend en dat de overeenkomst wordt

aangemaakt. Op deze pagina kan je ook de overeenkomst inzien zodra je aanvraag is

goedgekeurd door de salarisadministratie.

Je kan jaarlijks je vakbondscontributie fiscaliseren zodra je de brief van je vakbond
ontvangen hebt (  oktober/november).

Gegeuens van uw aanuvragen

Uw Aanvragen

° Vakbondslidmaatschap. De keuze is ingediend en de overeenkomst zal worden aangemaakt.

Overgicht alle aanuragen

Dit zijn de afgeronde aanvragen die u eerder heeft ingediend.

AANVRAAG INDIENDATUM 4 ¥ STARTMAAND OVEREENKOMSTEN

Reiskosten woonwerk 25-03-2019 December 2019

19



IKB uitbetalen

Klik op IKB ui tbetalen

Selecteer uw arbeidsvoorwaarde

r
e ~

N

Uitruil reiskosten

In het veld Beschikbaar

Vul het bedrag in wat je wilt laten uitbetalen in het veld
en klik onderin beeld op

verrekening

~
@u
Kopen van vakantie-
uren

KB uitbetalen

Vul de gegevens over uw aanvraag in

September

Uitbetalen

Bronnen

IKB Eindejaarsuitkering en

Levensloop

IKB Bovenwettelijk verlof

IKB Vakantietoeslag

Pas deze aanvraag toe op:

-
-

Beschikbaar

€ 0,00
€ 1400,00

€ 0,00

Il

=

Opleidingskosten

Volledige lijst sluiten

kan je zien hoeveel

November

December

Vakbondscontributie

je van welke bron

Nu indienen

Vul een waarde in voor de
verrekening

0,00

€

~
L=

Verkopen uren

Vul een waarde in voor de

s

IKB uitbetalen

kan laten uitbetalen.

20



Als je je keuze hebt ingediend kom je in het scherm 7
Bovenin beeld zie je de bevestiging dat je keuze is ingediend en dat de overeenkomst wordt
aangemaakt. Op deze pagina kan je ook de overeenkomst inzien.

GE'BEL:'EFI‘E- uan uw aanuragen

Lw Annvragen

.‘ O . Do kiswcr is5 ingediend en de overeenioomst zal worden aangemadil

Quergichk alle aonuragen
Dit zijn de afgeronde aarvregen die u eerder heeft Ingediend

AANVRAAG INDIEMDATUM & ¥ STARTRAAND STATUS OVEREENKDMSTEN

Risiskisten woormwerk 25023019 Decernber 2019 | weeuw | A

21



Arbeidsvoorwaarden

Onder het tabblad  Arbeidsvoorwaarden

vind je per onderdeel beknopte  informatie over

de verschillende keuzes die je kan maken in Flex Benefits. Meer informatie over de

arbeidsvoorwaarden vind je in de RAP
vinden op Intranet.

(Rechtspositie Ambtelijk Personeel). Deze kan je

O
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