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Kopieer de onderstaande tekst in een brief die je bij voorkeur maakt in de huisstijl van je organisatie.
(Tip: bij plakken de rechtermuisknop gebruiken en te kiezen voor: opmaak van bron behouden. Dan blijft de opmaak beter behouden. Wellicht komt er wel een raar opsommingsteken in, maar die is vrij makkelijk te verwijderen)
Omdat het om enkelvoudig gaat, kun je de tekst ook in een mail plakken.
Als je vragen hebt, neem contact op met Ons, Afdeling Inkoop & Contractmanagement, inkoop@ssc-ons.nl

Toelichting op het gebruik:
Er zijn een heel aantal keuze menu’s en tekstvakken ingevoerd. Beweeg over de velden om keuzes te kunnen maken, een toelichting te zien, datum te kiezen of om een tekst aan te passen. Als je de ingevoerde opmerkingen wilt verwijderen. Klik met de rechtermuisknop op de opmerking en klik op verwijderen. 

Opdrachtgever: Kies een item.
Datum:	Klik of tik om een datum in te voeren.	
Auteur(s): 	
Versie:		
Status: Kies een item.


Offerteaanvraag Enkelvoudig Onderhands i.g.v. WERKEN
Vul het onderwerp in waarover de offerteaanvraag gaat

1 - Opdrachtomschrijving

Maak een omschrijving van de opdracht, benoem hierin de volgende punten: 
- Naam en besteksnummer werk 
- Wat er uitgevraagd wordt (werkomschrijving OF bestek); 
- De omvang van de opdracht;  
- Wat er binnen de scope valt en wat er buiten de scope valt;  
- Wanneer moeten de werkzaamheden uitgevoerd worden; Als overweging: duurzaamheid, social return en circulair inkopen; 
- Mogelijk moeten er bepalingen in dit document of het contract opgenomen worden die vastgelegd zijn in wet of beleid zoals privacy (AVG), Wet basisregistraties (bijv. BRO)[footnoteRef:2], Tijdelijk besluit digitale toegankelijkheid overheid[footnoteRef:3] of Bibob[footnoteRef:4]; 
- bijlagen Klik of tik om tekst in te voeren.



2 - Aanbestedingsprocedure
2.1 Indienen offerte
De offerte dient digitaal te worden aangeboden, deze dient voor Klik of tik om een datum in te voeren. te zijn ingediend. De offerte kan verzonden worden naar het e-mail adres dat is vermeld bij de contactgegevens. In het onderwerp dient ook het besteksnummer te zijn vermeld. 

2.2 Contactgegevens
Vul hier de naam van de contactpersoon.
Vul hier de functie van de contactpersoon
Vul hier het e-mailadres van de contactpersoon
Alle correspondentie dient per e-mail te geschieden. In dit kader hebben mondelinge toezeggingen geen enkele rechtsgeldigheid en worden telefonische vragen en vragen aan andere personen dan de contactpersoon, niet in behandeling genomen.

2.3 Prijsopgave 	Comment by Tijms, Harm: Indien wenselijk kun je ook een voorgeschreven format gebruiken. Deze moeten ze dan invullen.
Kan handig zijn als je inzage wilt hebben.
[bookmark: _Hlk127892545]In de offerte dient duidelijk te worden opgenomen de prijs/prijzen.  De prijzen zijn all-in prijzen, incl. reis- en transportkosten en alle eventuele andere kosten (zoals, maar niet uitsluitend, administratieve- en bureaukosten).
De prijzen zijn excl. BTW. Indien noodzakelijk wordt een onderscheid gemaakt in de eenmalige kosten en de jaarlijks terugkerende (structurele) kosten. Ook als er sprake is van fasering dient u ook de kosten per fase te vermelden.
2.4 Geldigheidsduur offerte 
De offerte dient een minimale geldigheidsduur te hebben van 30 dagen na het indienen van de offerte. Gedurende deze periode is de offerte onvoorwaardelijk en bindend. De offerte is een onherroepelijk aanbod in de zin van artikel 6:219 van het Burgerlijk Wetboek.  Indien de opdrachtgever akkoord gaat krijgt u een opdrachtbrief en is de overeenkomst met u gesloten. 

2.5 Vragen over de opdracht en de voorwaarden
Mocht u vragen hebben over de opdracht of de gestelde voorwaarden, dan kunt u deze vragen stellen of een tegenvoorstel doen. Deze vragen kunnen worden verzonden voor Klik of tik om een datum in te voeren. naar het e-mail adres dat is vermeld bij de contactgegevens. In het onderwerp dient ook het besteksnummer te zijn vermeld. 

[bookmark: _Hlk101874128]2.6 Sanctiemaatregelen Rusland	Comment by Tijms, Harm: Het is slim om voordat je de offerteaanvraag gaat versturen te checken of het bedrijf wel uitgenodigd mag worden op basis van de 5e sanctiepakket.
Per aanbesteding/inkoop bekijken nut en noodzaak van deze paragraaf.
(Bij Europese aanbestedingen is het wel verplicht.)
Op basis van het vijfde sanctiepakket van de EU[footnoteRef:5] is het Aanbestedende diensten niet toegestaan opdrachten te gunnen aan Russische partijen.  [5:  https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:L:2022:111:TOC ] 

De Aanbestedende dienst sluit een Inschrijver uit indien er sprake is van: 
· personen met een Russische nationaliteit en personen of rechtspersonen 
(bedrijven, entiteiten of organen) die gevestigd zijn in Rusland;
· rechtspersonen die voor meer dan 50% eigendom zijn van een Russische 
partij zoals genoemd hierboven; en
· personen of rechtspersonen die handelen in belang van of op aanwijzing 
van een bovengenoemde Russische partij.
De rechtspersonen als bedoeld bij de tweede of derde bullit omvatten ook rechtspersonen gevestigd in de EU/EER of in een ander land dan Rusland.
Dit geldt ook voor overheidsaanbestedingen waar een Russische partij voor meer dan 10% deelneemt in het contract als onderaannemer of leverancier.
De Aanbestedende dienst sluit een Inschrijver niet uit als sprake is van één van de uitzonderingen als aangegeven in dit vijfde sanctiepakket.	Comment by Tijms, Harm: De uitzonderingen moeten per aanbesteding aangevraagd worden bij het ministerie van EZK.
Neem dan eerst contact op met: https://www.bureautoetsinginvesteringen.nl/  
van EZK.
Inschrijver dient het document/bijlage Verklaring Russische partijen.docx volledig in te vullen en in te dienen samen met de Inschrijving/offerte.

 
3 - Voorwaarden
3.1 Inkoopvoorwaarden
· De opdrachtgever verklaart de UAV 2012 van toepassing op de offerteaanvraag en de opdracht. In het bestek kunnen afwijkingen op de UAV 2012 zijn opgenomen. 
· Uw algemene voorwaarden wijzen wij in alle gevallen van de hand.  

3.2 klachtenregeling
Als een belanghebbende na het stellen van (verduidelijkings)vragen tijdens de procedure (NvI) of na de gunningsbeslissing  klachten heeft over het verloop van de aanbesteding dan richt hij deze aan inkoopklacht@ssc-ons.nl .	Comment by Tijms, Harm: Let-op: Uitgangspunt is: eerst vragen dan klagen.  Het is mogelijk dat na de inschrijftermijn alsnog een klacht wordt ingediend. Dit kan gevolgen hebben voor jouw planning (i.i.g. behandeltermijn van de klacht).
De van toepassing zijnde klachtenregeling vindt u hier: https://www.ssc-ons.nl/onse-publicaties 


Eventuele geschillen over dit inkooptraject zullen voorgelegd worden aan de rechter in het arrondissement Overijssel. 
Let op:
· Indien de offerte is ontvangen en deze aanbieding niet voldoet, dan heb je de mogelijkheid om hierover te onderhandelen of een tegenvoorstel te doen.
· De vastlegging van dit traject verzorg je in een eigen dossier/ het zaaksysteem 
· Als het niet gaat over een reguliere opdracht, neem dan voor een conceptovereenkomst contact op met ONS. 
· Het is niet toegestaan om later zo maar meerwerk te verstrekken, daar zitten restricties aan (zie https://inc-ons.zwolle.nl/5-contractwijzigingen tabblad juridisch) .  Neem daarom nu al eventuele opties en/of verlengingen op in de offerteaanvraag. 
· Zorg dat je onder de grens van 125.000 euro blijft (ook incl. meerwerk, opties en verlengingen).
· Wees duidelijk over wat je verwacht als prestatie van de partij en wanneer er geleverd moet worden. Bijvoorbeeld technische hoofdstukken van de standaard RAW 2015 van toepassing verklaren.




[bookmark: _Hlk65161717]OPTIONEEL

[bookmark: _Hlk65160050]Mogelijk is 1 van de eisen het onderstaande en indien van toepassing dan opnemen:	Comment by Tijms, Harm: Stem af met de vakinhoudelijke deskundige of Wet BRO van toepassing is. En zo ja, of deze kan instemmen met het tekstvoorstel.
Zo ja, dan dit tekstvoorstel opnemen als een Eis.
Op de opdracht is de wet BRO (Basisregistratie Ondergrond) van toepassing. 

De levering van BRO gegevens dient altijd via het Bronhouderportaal BRO te gaan. Voor nadere informatie over de BRO verwijzen u naar Home - Basisregistratieondergrond .
Daar waar nodig zal Opdrachtgever tijdig een project aanmaken in het bronhouderportaal.

Op deze opdracht zijn onderstaande eisen van toepassing. 

· De Opdrachtnemer dient zijn werkzaamheden zodanig te verrichten dat wordt voldaan aan de verplichtingen die voor Opdrachtgever voortvloeien uit de Wet basisregistratie ondergrond (BRO), waaronder het namens Opdrachtgever uitvoering geven aan de gebruiksplicht, de meldplicht, de aanleverplicht en de onderzoeksplicht met betrekking tot de Landelijke Voorziening BRO (LV BRO).
· Gebruiksplicht:
De Opdrachtnemer dient de LV BRO te gebruiken en te raadplegen op aanwezigheid van voor de opdracht relevante gegevens.
· Meldplicht:
Indien de Opdrachtnemer gerede twijfel heeft over de juistheid van gegevens in de LV BRO, dient de Opdrachtnemer inzake artikel 30 van de Wet basisregistratie ondergrond daarvan namens de Opdrachtgever, onder opgaaf van redenen, melding te doen bij de LV BRO volgens de daarvoor geldende procedure.
· Aanleverplicht:
Indien de Opdrachtnemer in het kader van de Werkzaamheden ondergrondgegevens inwint, dienen deze te voldoen aan de eisen en het format van de LV BRO.
De Opdrachtnemer dient de ingewonnen ondergrondgegevens binnen de wettelijke termijn van 20 werkdagen na datum van inwinning te leveren aan het bronhoudersportaal LV BRO.
· Onderzoeksplicht:
Indien de door de Opdrachtnemer geleverde gegevens aan de LV BRO onjuist blijken te zijn, dient de Opdrachtnemer kosteloos deze onjuistheid binnen 20 werkdagen na constatering te corrigeren.




BIJLAGE Verklaring Russische partijen	Comment by Tijms, Harm: Bij twijfel, deze bijlage wel opnemen. Safety first. Voor ondernemers kleine moeite om het in te vullen.
Zie ook par. 2.6

Naam bedrijf		:		
Adres           		:
Postcode en plaats 	:
Aanbesteding		:  
			
Hierbij verklaar ik naar eer en geweten dat er geen sprake is van Russische betrokkenheid bij de uitvoering van deze overeenkomst die de drempels van artikel 5 duodecies van EU Verordening (EU) 833/2014 van 31 juli 2014 betreffende de betreffende beperkende maatregelen naar aanleiding van de acties van Rusland die de situatie in Oekraïne destabiliseren, zoals gewijzigd bij Verordening 2022/578 van 8 april 2022 overschrijdt.
Ik verklaar in het bijzonder dat:
a) de opdrachtnemer die ik vertegenwoordig (en de bedrijven die een onderdeel zijn van ons consortium[footnoteRef:6]) geen (rechts)personen zijn met een Russische nationaliteit en deze (rechts) personen  (natuurlijke personen, bedrijven, entiteiten of organen) niet gevestigd zijn in Rusland; [6:  Indien er sprake is van een combinatie dienen alle deelnemers in de combinatie (de combinanten) deze verklaring in te vullen. ] 

b) de opdrachtnemer die ik vertegenwoordig (en de bedrijven die een onderdeel zijn van ons consortium) geen rechtspersonen zijn (gevestigd in Rusland of een ander land) die voor meer dan 50% eigendom zijn van een Russische partij zoals hierboven onder a) genoemd; 
c) noch ik noch de onderneming die ik vertegenwoordig een (rechts)persoon (gevestigd in Rusland of een ander land) is die handelt in belang van of op aanwijzing van een Russische partij, zoals bedoeld onder a) en b);
d) er geen onderaannemers, leveranciers of ondernemingen deelnemen wier capaciteit wordt ingeroepen door de opdrachtnemer die ik vertegenwoordig én die een aandeel hebben van meer dan 10% van de contractwaarde waarbij een situatie als onder a) t/m c) zich voordoet.

Plaats						Datum
………………					………………
Naam						Functie
………………					………………
Handtekening
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