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Inleiding 

In deze handleiding wordt uitgelegd hoe je het formulier ‘Overwerk buitendienst piket en gladheid’ in 

Youforce moet invullen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voor vragen kan je contact opnemen met de HR Servicedesk. De HR Servicedesk is per mail 
(hrservicedesk@ssc-ons.nl) bereikbaar of elke werkdag telefonisch bereikbaar van 9.00-17.00 uur  
op 088-1027140.  
 
Na het kiezen van een algemene nummer, volgt een keuzemenu. Kies voor optie 2. HR-Servicedesk 
  

mailto:hrservicedesk@ssc-ons.nl
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Mijn Youforce 

Ga naar  Mijn Youforce en type in het zoekveld overwerk. Klik op ‘Overwerk buitendienst en piket’ om naar 

het formulier te gaan: 

 

 

 

In het formulier hoef je alleen de blauwe velden in te vullen en daarna op de ‘tab’ toets van je laptop te 

klikken zodat de velden vergoeding(en)/toeslag uren automatisch gevuld worden. Voor zowel Piketdienst en 

Gladheidsbestrijding gebruik je hetzelfde formulier. 

 

Hieronder wordt uitgelegd wat je waar in moet vullen. (houd de CTRL knop van je laptop ingedrukt en scroll 

met het wiel van je muis naar boven als je het scherm groter wilt maken om de afbeeldingen beter te kunnen 

zien) 

 

De percentages overwerk in het formulier zijn gebaseerd op onderstaande tabel uit Artikel 3.19 van de cao 

gemeenten: 
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Piketdienst 
 
Registreren piketweek – vaste vergoeding 

• Laat in de 1e regel het datumveld leeg; 

• Vul in het veld ‘Reden overwerk’ het weeknummer in gevolgd door Piket; 

• Laat de velden ‘Begin- en eindtijd’ leeg; 

• Selecteer Nee in het veld ‘Gladheidsbestrijding’; 

• Selecteer Ja in het veld ‘Piket’; 

• Klik op de tab-toets en het bedrag van de vaste vergoeding wordt gevuld in het veld ‘Vergoeding’. 

 

Registreren piketweek - oproepdiensten 

• Vul in de 2e en volgende regels de gevraagde gegevens in als je tijdens je piketweek opgeroepen bent.  

• Vul de begin- en eindtijd in en klik op de tab-toets. De percentages toeslag uren waar je recht op hebt 

worden automatisch gevuld op basis van de tabel op pagina 3 van deze handleiding. 

• Selecteer Nee in het veld Gladheidsbestrijding 

• Selecteer Nee in het veld Piket zodat de vaste vergoeding niet nogmaals wordt toegekend. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik onderin beeld op Verder en je komt in het volgende scherm, met een korte samenvatting van de 

ingevulde velden.  
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Klik weer op Verder 

 

Je komt in het laatste scherm, hier klik je op ‘Opslaan’ als je op een ander moment nog iets in wilt vullen of 

klik op ‘Verzenden’ om je declaratie in te dienen:  

 

 

 

Je declaratie komt na verzenden automatisch bij je leidinggevende terecht ter goedkeuring.  

Declaraties die de 7e van de maand bij Ons binnen zijn (incl goedkeuring), worden dezelfde maand verwerkt.  
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Gladheidsbestrijding 
 
Registreren gladheidsbestrijding – vaste vergoeding 

• Laat in de 1e regel het datumveld leeg; 

• Vul bij het veld ‘Reden overwerk’ het weeknummer in gevolgd door Gladheidsbestrijding; 

• Laat de velden ‘begin- en eindtijd’ leeg; 

• Selecteer Ja in het veld ‘Gladheidsbestrijding’; 

• Selecteer Nee in het veld ‘Piket’; 

• Klik op de tab-toets en het bedrag van de vaste vergoeding wordt automatisch gevuld in het veld 

‘Vergoeding’. 

 

Registreren gladheidsbestrijding - oproepdiensten 

• Vul in de 2e en volgende regels de gevraagde gegevens in als je tijdens je die week opgeroepen bent.  

Let op hoe je de datum invult! 

• Vul de ‘begin- en eindtijd in’ en klik op de tab-toets. De percentages toeslag uren waar je recht op hebt 

worden automatisch gevuld op basis van de tabel op pagina 3 van deze handleiding; 

• Selecteer Nee in het veld ‘Gladheidsbestrijding’ zodat de vaste vergoeding niet nogmaals wordt 

toegekend; 

• Selecteer Nee in het veld ‘Piket’.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik onder in beeld op Verder en je komt in het volgende scherm, met een korte samenvatting van de 

ingevulde velden:  
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Klik weer op Verder: Je komt in het laatste scherm:  

 

 

 

Klik op ‘Opslaan’ als je op een ander moment nog iets in wilt vullen, of klik op ‘Verzenden’ om je declaratie in 

te dienen.  

 

Je declaratie komt in Youforce automatisch bij je leidinggevende terecht ter goedkeuring. Declaraties die de 

7e van de maand via Youforce bij Ons binnen zijn (incl goedkeuring), worden dezelfde maand verwerkt. 
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Maaltijdvergoeding 

Je hebt Piketdienst, recht op maaltijdvergoeding tijdens je oproep en deze heb je ook nog eens 

voorgeschoten voor collega’s die ook opgeroepen zijn. Hoe declareer je dit? 

 

Zie hieronder de velden die je in moet vullen. De toeslag uren en de maaltijdvergoeding kan je op dezelfde 

regel invullen. Let erop dat je het veld ‘Aantal personen’ aanpast als je de maaltijd voorgeschoten hebt voor 

collega’s. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Klik op verder totdat je op de laatste pagina bent en voeg de bon toe door op de paperclip te klikken (je moet 

de bon al wel opgeslagen hebben op je laptop). Zonder bon wordt je declaratie afgekeurd. 

 

 
 
Klik op verzenden om je aanvraag in te dienen. 
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Foutmelding 

Krijg je een foutmelding zoals hieronder? 

• Controleer dan hoe je het datumveld hebt ingevuld, dit moet dd-mm-jjjj zijn. Pas de datum aan en 

klik op de tab-toets. De foutmelding verdwijnt. 

 

 

 

• Het kan ook zijn dat je de begin- en/of eindtijd niet goed hebt ingevuld. Het veld minuten moet ook 

ingevuld worden. Pas dit aan en klik op de tab-toets. De foutmelding verdwijnt. 

 

 

 


