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Inleiding

Deze handleiding is bedoeld voor medewerkers die beschikbaarheidsdienst begrafenistelefoon mogen
declareren.

Voor vragen kan je contact opnemen met de HR Servicedesk. De HR Servicedesk is per mail
(hrservicedesk@ssc-ons.nl) bereikbaar of elke werkdag telefonisch bereikbaar van 9.00-17.00 uur.

Na het kiezen van het algemene nummer 088-1027140 volgt een keuzemenu.
Kies voor optie 2. HR-Servicedesk
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Declareren beschikbaarheidsdienst begrafenistelefoon

Ga naar Mijn Youforce en klik vanuit de homepagina op ‘Declaraties’ en daarna op Beschikbaarheidsdienst

begrafenistelefoon.

o Youforce @ Home

Favorieten i

Self Service * Taken (te doen / gedaan / archief) .
In- door en uitstroom v.
Externe medewerkers v
Verzuim v
Personeelsdossier v
Medewerkerkaart v
Aanvragen / beéindigen v
I Declaraties v I
Verlof »;
Personeelsgesprekken v
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Je komt nu in het formulier.

e Je hoeft alleen de blauwe kolommen in te vullen en op de TAB toets te klikken. De witte kolommen
worden vervolgens automatisch gevuld.

¢ Vul de datum (dd-mm-jjjj) waarop je declareert in en vul alleen het weeknummer van je
bereikbaarheidsdienst voor de begrafenis telefoon. De vergoeding in het formulier wordt per week
berekend. Declaraties dienen daarom per week en niet per dag gedeclareerd te worden.

¢ Kilik na het invullen onderin op ‘Verder'.

@.; Beschikbaarheids-dienst :."-".'-"-'r' 5le '.'!- nly

E Datam Weeknummes bereikbasheid Veigoeding

Zo o-a6-2es P 136,35
2o 4205 P2 13634
T POBGL
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Klik op de volgende pagina weer op ‘Verder’:

»,
g 1?:/’ Beschikbaarheids-dienst begrafenistelefoon: Indienen MW (Mutatienr: 248583

o0

I
Bijlagen )

Beschikbaarheidsdienst begrafenistelefoon

*Datum *Soort kosten omschrijving Bon Bedrag Tijd Afstand
20-06-2025 | | Piket Piket Nee 272.70 |
Totaal: 27270 0.00 0.00

f

. Al
verwijderen Verder

L d

Klik op de volgende pagina op ‘Verzenden’ en je bent klaar met het indienen van deze declaratie.

£ '@:} Beschikbaarheids-dienst begrafenistelefoon: Indienen MW (Mutatienr: 2485835)

Bijlagen @)

Bijlagen voor Indienen MW“ & Bijlage Printen

Automatisch gegenereerd

| @ F_Beschikbaarheidsdienst begrafenistelefoon.pdf (38.86 KB)

Klik op onderstaande knop(pen) om te bepalen wat er met dit formulier moet gebeuren.

verzenden opslaan verwijderen
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