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Inleiding

Met het declaratieformulier ‘Piket Ons’ in Youforce kunnen ICT medewerkers hun declaratie Piket Ons
indienen:

o Piket ICT regulier
o Piket ICT servicedesk
o Piket ICT patchweekend

Deze declaratieformulieren zijn samengevoegd in 1 formulier. Per declaratie kies je 1 declaratiesoort die je
wilt indienen.

Hoe je moet declareren kan je lezen in deze handleiding. Wat de regelingen zijn kan je vinden in het
Personeelshandboek en/of in de RAP op Sharepoint.

Vragen?
Neem contact op met de HRServicedesk via hrservicedesk@ssc-ons.nl of bel naar 088 — 1027170.
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Declaratie Piket ICT regulier

Ga naar Youforce en type piket in het zoekscherm. Klik op Piket Ons:|

Favorieten (5/7)

Workflows

Piket Ons

Toon alle processen

Salarisdossier

Personeelsdossier

Verzuim Management

* X% % % *»

HR Core [F

Het formulier wordt geopend. Selecteer welke Piketdienst je wilt declareren en klik op verder.

Declaratie piket Ons
() Oude gegevens op 13-08-2025
omschrijving Nieuwe gegevens

Je staat op het punt om een declaratie Piket Ons in te dienen.

e Kies uit onderstaande opties. Per keer kies je 1 declaratie soort die je wilt indienen en zet de optie op Ja. Klik daarna op
verder om door te gaan.

I Piket ICT regulier | Ja hd l

Piket ICT servicedesk Nee ~

Piket ICT patchweekend [ Mee v ]

Verder N
4
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Je hoeft alleen de lichtblauwe kolommen in te vullen. Klik daarna op de TAB-toets zodat de overige
kolommen automatisch gevuld worden.

Let op: vul de datums in zoals bovenaan de kolom aangegeven is.

Klik hierna onderin beeld op ‘verder’.

Voer per piketdienst de begin- en einddatum in.

De einddatum is een tot-en-met datum.

Datum van Datum t/im Weekend- & Uren Uren
Werkdagen
(d-m-jiij) (d-m-jiif) feestdagen 10% 16%
01-08-2025 7-5-2025 5 2 25 24

Mutaties t.b.v. ONS PSA
Piketdienst 10% 25 PO0052

Piketdienst 16% 24 PO00S3

Je ziet onderstaand scherm. Hier kan je niets invullen maar is bedoeld voor de salarisverwerking. Klik
onderin beeld op ‘verder’:

Bijlagen o
Declaratie piket

Voorzie de ben(nen) van de volgende informatie:
1. Persoonsnummer

2. Paraaf

3. Datum van inscannen

en scan hierna de bon(nen) in (in kleur)

*Datum *Soort kosten Omschrijving Bon Bedrag Tijd Afstand

[0 24102025 | | Uren piket 10% | | Piketdienst 10% | [Nee ~] | | [ 2500 ] | |

[0 24102025 | [ Uren piket 16% | [ Piketdienst 16% | [nee v] | | [24.00 | [ |
Totaal: 0.00 49.00 0.00

T

Klik in het volgende scherm op ‘verzenden’ en je bent klaar. De declaratie gaat nu naar je leidinggevende
voor goedkeuring.

Klik op onderstaande knop(pen) om te bepalen wat er met dit formulier moet gebeuren,

Terug verzenden opslaan verwijderen

Ons geeft je voorsprong



Declaratie Piket servicedesk

Ga naar Youforce en type piket in het zoekscherm. Klik op Piket Ons:|

Favorieten (5/7)

Workflows Piket Ons

Toon alle processen

Salarisdossier

Personeelsdossier

Verzuim Management

HR Core [F

*
*
*
*
*

Het formulier wordt geopend. Selecteer welke Piketdienst je wilt declareren en klik op verder.

Declaratie piket Ons

(O ) Oude gegevens op 13-08-2025

omschrijving Nieuwe gegevens

Je staat op het punt om een declaratie Piket Ons in te dienen.

o Kies uit onderstaande opties. Per keer kies je 1 declaratie soort die je wilt indienen en zet de optie op Ja. Klik daarna op
verder om door te gaan.

Piket ICT regulier [ Nee ~ |
I Piket ICT servicedesk la hd

Piket ICT patchweekend Nee ~

Al
verwijderen Verder
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Je hoeft alleen de lichtblauwe kolommen in te vullen. Klik daarna op de TAB-toets zodat de overige
kolommen automatisch gevuld worden.

Let op: vul de datums in zoals bovenin de kolom aangegeven is.

Klik hierna onderin beeld op ‘verder’.

Voer per piketdienst de begin- en einddatum in. (ma-do)

D ainddatum is sen tol-en-met datum.

1-8-2025 14-08-2025 4 18
Mutaties Lh.v. ONS PSA
Pikeldeansl 10% 18 PO00S2

Je ziet onderstaand scherm. Hier kan je niets invullen maar is bedoeld voor de salarisverwerking. Klik
onderin beeld op ‘verder’:

Bijlagen o
Declaratie piket

Voorzie de bon(nen) van de volgende informatie:
1. Persoonsnummer

2. Paraaf

3. Datum van inscannen

en scan hierna de bon(nen) in (in kleur)

*Datum *Soort kosten Omschrijving Bon Bedrag Tijd Afstand
24102025 | [ Uren piket 10% | [ Piketdienst 10% | [hee v | [16.00 ] ]
0.00 16.00 0.00

Totaal:

v
o
i

Klik in het volgende scherm op ‘verzenden’ en je bent klaar. De declaratie gaat nu naar je leidinggevende
voor goedkeuring.

Klik op onderstaande knop(pen) om te bepalen wat er met dit formulier moet gebeuren,

Terug verzenden opslaan verwijderen
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Declaratie Piket patchweekend

Ga naar Youforce en type piket in het zoekscherm. Klik op Piket Ons:|

Piket Ons

Workflows

Toon alle processen

Salarisdossier

Personeelsdossier

Verzuim Management

* % % % *»

HR Core [F

Het formulier wordt geopend. Selecteer welke Piketdienst je wilt declareren en klik op verder.

Declaratie piket Ons
(O ) Oude gegevens op 13-08-2025
omschrijving Nieuwe gegevens

Je staat op het punt om een declaratie Piket Ons in te dienen.

o Kies uit onderstaande opties. Per keer kies je 1 declaratie soort die je wilt indienen en zet de optie op Ja. Klik daarna op
verder om door te gaan.

Piket ICT regulier [ Nee v ]
Piket ICT servicedesk Nee ~
Piket ICT patchweekend JE: v

N
4
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Je hoeft alleen de lichtblauwe kolommen in te vullen. Klik daarna op de TAB-toets zodat de overige
kolommen automatisch gevuld worden.

Let op: vul de datums in zoals bovenaan de kolom aangegeven is.

Klik hierna onderin beeld op ‘verder’.

Voer per patchpiketdienst de datum in.

De andere gegevens vullen zich vanzelf

Datum van Datum ttm  Weekend- & Uren
{d-m-jiij) {d-m-jiij) feestdagen 16%
10-8-2025 10-8-2025 1 7
7-8-2025 7-8-2025 ] ]

02-08-2025 2-3-2025 1 7

Mutaties t.b.v. ONS PSA
Piketdienst 16% 14 PODDS3

Je komt in onderstaand scherm. Hier kan je niets invullen maar is bedoeld voor de salarisverwerking. Klik
onderin beeld op ‘verder’:

Bijlagen o
Declaratie piket Ons patchweekend

Voorzie de bon(nen) van de volgende informatie:
1. Persoonsnummer

2. Paraaf

3. Datum van inscannen

en scan hierna de bon(nen) in (in kleur)

*Datum *Soort kosten omschrijving Bon Bedrag Tijd Afstand
[0 24102025 | | uren piket 16% | | Piketdienst 16% | [Mee ~| [ | | 14.00 ] |
0.00 14.00 0.00

Totaal:

e
4

Klik in het volgende scherm op ‘verzenden’ en je bent klaar. De declaratie gaat nu naar je leidinggevende
voor goedkeuring.

Klik op onderstaande knop(pen) om te bepalen wat er met dit formulier moet gebeuren.
Tere
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